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Der Standard „Eingewöhnung“, der 2011 durch die AWO – Kita - Leiterinnen erarbeitet und als Dokument 
gelenkt wurde, ist Grundlage unseres Konzeptes und wird durch einrichtungsspezifische Dinge ergänzt: 
 
 

1 Strukturelle vorbereitende Informationen 
 
 Vormerkung durch Eltern und Leitung nach Geburt 
 Termin für Vertragsunterzeichnungen ca. 1,5 Monate vor Eingewöhnung 
 Eltern erhalten Termin für individuelles Eingewöhnung mit betreffendem/r Erzieher/in 
 Bei Vertragsunterzeichnung Rundgang und Vorstellung der Erzieher und Erzieherinnen des betreffen-

den Bereiches 
 Für nicht deutsch sprechende Eltern sind die Formulare in englisch vorhanden, jedoch unterzeichnet 

werden die Formulare in Amtssprache deutsch 
 Nicht mehr als 2 Eingewöhnungskinder pro Gruppe pro Monat 
 
 

2 Durchführung der Eingewöhnung 
 
 Berliner Modell Infans ist Grundlage des Eingewöhnungsprozesses 
 Mindestens zwei Erzieher/innen im Eingewöhnungsprozess integrieren, um ein Bezugsteam zu schaf-

fen 
 Eingewöhnungsgespräch mit Übergabe des Briefes - für nicht deutsch sprechende Eltern ist dieser in 

Englisch vorhanden 
 Fragebogen den die Eltern ausfüllten, wird besprochen 
 Das Tempo und die Dauer der Lösung vom Elternteil bestimmt das Kind selbst 
 Absprachen im Team über „Lösungsfortschritte“ 
 Stetiges Dokumentieren, Reflektieren und Beobachten – Was braucht das Kind, um weitere Über-

gangsschritte zu meistern? 
 Eingewöhnungstagebuch mit Foto ca. 1 Monat nach Aufnahme 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitgeltende Unterlagen: 

 Standard Eingewöhnung: 
Formulare: 
 Aufnahmegespräch, Infozettel, Tagebuch 
 


